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PEMERINTAH PROVINSI NUSA TENGGARA BARAT
BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN,
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN DAERAH

Alamal Jin Flambovan No 2 Mataram Kode Pos 83126, Telepon/F aksimile (03703 631581
Email  bappedag@antbprov go id  Website  bappeda ntbproy go id

NOTULEN
Rapat . Rapat Penyusunan Program Kerja
Hari / Tanggal . Selasa/ 30 Maret 2021
Waktu . 08.00 wita s.d selesai
Acara :  Rapat penyusunan Program Kerja PPID Bappeda Provinsi NTB

Tahun 2021

Pemimpin Rapat . Sekretaris Bappeda Provinsi NTB
Peserta Rapat :  Tim PPID Bappeda

Kegiatan Rapat

1. Pembukaan
2. Penyampaian Materi Rapat :

a. Perlu dilakukan pembagian tugas untuk setiap anggota Tim PPID terdiri dari Tim
Peliputan kegiatan Bappeda dan Kepala Bappeda, Tim Pengelola web, pengelola
medsos Bappeda, Tim penyiapan dokumen yang wajib tersedia di website
Bappeda/ PPID dan Tim penyusunan laporan tahunan PPID;

b. Segera lengkapi data informasi / dokumen yag harus tersedia di web untuk tahun
2021;

c. Segera menyusun laporan tahunan PPID tahun 2020;

d. Untuk verifikasi berita yang akan di upload ke website adalah ibu Windy (Kasubbag
Program);

3. Penutup

Nptulls,

Ni Luh estér Yutiasih
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PEMERINTAH PROVINSI NUSA TENGGARA BARAT
BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN,
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN DAERAH
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NOTULEN
Rapat . Rapat Evaluasi
Hari / Tanggal . Selasa/ 29 Juni 2021
Waktu :  08.00 wita s.d selesai
Acara . Rapat Evaluasi Kinerja PPID Bappeda Provinsi NTB Semester
| Tahun 2021
Pemimpin Rapat . Sekretaris Bappeda Provinsi NTB
Peserta Rapat :  Tim PPID Bappeda

Kegiatan Rapat

1. Pembukaan
2. Penyampaian Materi Rapat :

a. Optimalkan tugas dari Penerima tamu / resepsionis agar mencatat setiap tamu yang
berkunjung ke Bappeda, jika ada yang membutuhkan layanan informasi agar
diarahkan ke PPID terlebih dahulu sebelum diarahkan ke bidang teknis;

b. Melengkapi website dengan dokumen / informasi yang harus tersedia di web
Bappeda / PPID;

c. Liputan berita kegiatan Bappeda dan Kepala Bappeda agar maksimal dan di upload
pada hari itu juga termasuk di Medsos Bappeda (facebook, instagram);

d. Aktifkan kembali kotak saran bagi setiap pengunjung Bappeda, siapkan name tag
untuk tamu, siapkan kuisioner dan barcode di resepsionis;

4. Penutup
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PEMERINTAH PROVINSI NUSA TENGGARA BARAT
BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN,
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NOTULEN
Rapat . Rapat Persiapan Penilaian KIP
Hari / Tanggal . Selasa/ 14 September 2021
Waktu . 08.00 wita s.d selesai
Acara : Rapat Persiapan Penilaian PPID oleh Komisi Informasi Provinsi
NTB
Pemimpin Rapat . Sekretaris Bappeda Provinsi NTB
Peserta Rapat : Tim PPID Bappeda

Kegiatan Rapat

1. Pembukaan
2. Penyampaian Materi Rapat :

a. Lengkapi website Bappeda / PPID dengan informasi/dokumen yang wajib tersedia
dengan berpatokan pada SAQ tahun lalu sehingga memudahkan pada saat
pengisian SAQ Tahun 2021 dan penilaian KIP;

b. SOP untuk layanan keterbukaan informasi yangditandatangani oleh Kepala
Bappeda segera dilengkapi;

c. Segera melakukan koordinasi dengan Dinas Kominfotik sehubungan dengan
persiapan penilaian PPID oleh Kl Provinsi NTB;

3. Penutup
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